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Permohonan Jadwal Sholat atau

Judul SOP nsyakiyah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Undang Undang Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
2 Undang Undang Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan

3 Keputusan Menteri Agama Nomor 44 Tahun 2010 tentang Pedoman Penataan Kearsipan

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor 43
Tahun 2009 Tentang Kearsipan

5 Keputusan Menteria Agama Nomor 9 Tahun 2016 tentang pedoman Tata Naskah Dinas

Peraturan Menteri Agama Nomor 6 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal

6 Kementerian Agama
Keputusan Direktur Jenderal Bimbingan Masyarakat Islam Nomor DJ.I1/549/6 Tahun 2023 tentang
7 Pedoman Pelaksanaan Pelayanan, Bimbingan, dan Pembinaan Urusan Agama Islam dan

Pembinaan Syariah pada Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi dan Kantor Kementerian
Agama Kabupaten/Kota

1. Mampu mengoperasikan Komputer
2. Memahami aturan yang berkaitan dengan kemasjidan

3. Cermat,teliti dan memiliki integritas

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1
2

Ruang kerja, Meja dan Kursi Pegawai, Unit Computer, Jaringan Internet,
Printer, ATK.

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka pelayanan tidak berjalan dengan optimal
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