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Judul SOP . Permohonan Rekomendasi Mutasi Siswa Madrasah
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Keputusan Menteri Agama Nomor 137 Tahun 2002 Tentang Pengelolaan Informasi
Keagamaan

2. Undang - undang nomor 20 tahun 2003 tentang system pendidikan nasional

3. Undang-undang nomor 25 tahun 2009 tentang pelayanan public

4. Peraturan menteri agama nomor 90 tahun 2013 tentang penyelenggaraan
pendidikan madrasah

1. Mampu mengoperasikan Komputer
2. Memahami aturan yang berkaitan dengan Teknis Pendirian Madrasah
3. Cermat, teliti, dan memiliki integritas

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Pendokumentasian Arsip
2. SOP Pengadministrasi

Ruang kerja, Meja dan Kursi Pegawai, Unit Komputer, Jaringan Internet, Printer,
dan ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka pelayanan Izin Operasional tidak berjalan
dengan optimal
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SIMBUL ISTILAH ARTI
Terminator Mulainya Kegiatan
- (pemivu/start) dan Akhir
kegiatan (penutup finis)
|:| Process Kegiatan eksekusi
Decision Kegiatan pengambilan
‘ keputusan (adanya
alternatif ya-tidak,lengkap-
tidak,sesuai-tidak)
Off-page Penghubung flowcharts
connector yang terputus karena ganti
halaman
‘ Arrow Arah proses kegiatan dari
satu simbol ke simbol
selanjutnya




