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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
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Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1

2

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Pendaftar

Pengelola 
Pendaftaran 
Suket Aktif 

(PTSP)

Pengelola 
data

Ferivikator       
( Kasi)

Kepala 
Kemenag

Kelengkapan Waktu Output

1

Pemohon  
menyerahkan berkas 
persyaratan 
penerbitan Suket 
aktif Masjid & 
Mushalla

Berkas validasi pendaftaran, Sk 
Pendirian,Sertifikat tanah/Surat 
keterangan Tanah Tidak 
sngketa,foto

5 menit Berkas Pendaftar Pendaftar

2
Menerima berkas 
Pendaftaran

Berkas pendaftaran 5 menit Berkas Pendaftar PTSP

3
Memeriksa berkas 
pendafataran

Berkas validasi pendaftaran, Sk 
Pendirian,Sertifikat tanah/Surat 
keterangan Tanah Tidak 
sngketa,foto

10 menit Berkas Pendaftar PTSP

4

Mengentry data 
validasi ke aplikasi 
SIMAS Kemenag 
dan Srikandi

Berkas validasi pendaftaran, Sk 
Pendirian,Sertifikat tanah/Surat 
keterangan Tanah Tidak 
sngketa,foto

15 menit
Data pada Aplikasi 
SIMAS

Pengelola

5

Mengupload hasil 
entry data 
pendaftaran Suket 
Masjid/Mushalla 
Uuntuk Verifikasi

Berkas validasi pendaftaran, Sk 
Pendirian,Sertifikat tanah/Surat 
keterangan Tanah Tidak 
sngketa,foto

10 menit Draf 
verifikasi Data 
Melalui Aplikasi 
SRIKANDI

6

meneruskan Draft 
Entri Data Berupa 
Form Suket kepada 
Pimpinan untuk di 
TTE

Berkas validasi pendaftaran, Sk 
Pendirian,Sertifikat tanah/Surat 
keterangan Tanah Tidak 
sngketa,foto

5 menit Draf 
TTE lewat 
aplikasi 
SRIKANDI

7
Menyerahkan Suket 
Aktif Masjid/Mushalla 
Kepada Pendaftar

 

Keputusan Dirjen Bimas Islam Nomor Dj.ll/622 Tahun 2015 Tentang Juknis 19, Bantuan 
Pemerintah di Lingkungan Ditjen Bimas Islam

3. Cermat,teliti dan memiliki integritas

Ruang kerja, Meja dan Kursi Pegawai, Unit Computer, Jaringan Internet, Printer, ATK.

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka pelayanan tidak berjalan dengan optimal Disimpan sebagai Dokumen Data Penerbitan Suket Aktif Masjid/Mushalla

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Buku

Ket

PMA Nomor 67 Tahun 2015 tentang bantuan pemerintah pada Kementerian Agama 2. Memahami aturan yang berkaitan dengan kemasjidan

Judul SOP
Pendaftaran Nomor ID Nasional 
Masjid Mushalla

Peraturan Menteri Agama (PMA) Nomor 54 Tahun 2006 yang mengatur status Badan 
Kesejahteraan Masjid (BKM) sebagai badan semi-resmi di bawah Kementerian Agama 

1. Mampu mengeperasikan Komputer
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